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Estado Libre Y Soberano De Puebla

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA

UNIDAD  EDUCATIVA  “PROFR. PORFIRIO O. MORALES”

Clave: 21EBH0053D

GENERACIÓN  2013 – 2016
DATOS PERSONALES DE LA ALUMNA
	NOMBRE:
	GUADALUPE CALLEJA AGUILAR
	GRUPO:   A

	DOMICILIO:
	CALLE POPOCATEPETL

	COLONIA:
	3° SEC. DE CONTITUYENTES
	LOCALIDAD:
	TEHUACÁN

	ENTIDAD FEDERATIVA:
	PUEBLA
	TELEFONO:
	2381027222

	NOMBRE DEL PADRE O TUTOR:
	ANGELA AGUILAR MARTÍNEZ


DATOS DE LA INSTITUCIÓN EN DONDE SE PRESTAN LAS

PRÁCTICAS EMPRESARIALES

	NOMBRE DE LA INSTITUCIÒN:
	SUBDELEGACIÓNDEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS)

	RESPONSABLE DE LA INSTITUCIÓN :
	SR. JUAN JIMÉNEZ CARRASCO

	CARGO DEL RESPONSABLE DE LA INSTITUCIÓN:
	     

	DOMICILIO:
	CALLE 4 NORTE No. 120

	COLONIA:
	ZARAGOZA
	LOCALIDAD:
	TEHUACÁN

	CODIGO POSTAL:
	75700
	TELEFONO:
	     

	JEFE INMEDIATO :
	JORGE HERNANDEZ TOBON

	CARGO QUE OCUPA:
	JEFE DE OFICINA DE COBROS

	HORAS SEMANA:  
	20
	DE:
	8 am – 12 pm
	Y DE
	LUNES A VIERNES

	
	HRS
	
	HORARIO
	
	DIAS


   SELLO 

    DE LA 

INSTITUCIÓN

	FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA INSTITUCIÓN
	
	FIRMA DE LA ALUMNA


GENERACIÓN  2013 – 2016
	Nombre de la Alumna
	GUADALUPE CALLEJA AGUILAR
	Grupo:  A

	Nombre de la  Institución:

	SUBDELEGACIÓNDEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS)


	Actividades a realizar:

	CAPTURAR DATOS EN EXCEL: 
-NÚMERO DE EXPEDIENTE

-NOMBRE

-REGISTRO PATRONAL



	Características del equipo y de los programas de Aplicación que se utilizarán:

	-COMPUTADORA

-HOJAS BLANCAS

-CINTA CANELA

	Sello
	

	
	
	
	
	

	JORGE HERNANDEZ TOBON
Nombre firma del Jefe Inmediato
	
	LIC. ELÍAS JONATHAN ROBLES RODRÍGUEZ
Nombre y firma del Asesor de Practicas Empresariales
	
	GUADALUPE CALLEJA AGUILAR
Nombre y firma de la alumna


GENERACIÓN  2013 – 2016
HOJA DE ACUERDO DE INICIO DE PRÁCTICAS EMPRESARIALES

	
	
	

	Nombre y Firma del Responsable de la Institución o Jefe Inmediato:
	
	

	
	
	JORGE HERNANDEZ TOBON

	Nombre y Firma del Asesor de Prácticas:
	
	

	
	
	LIC. ELÍAS JONATHAN ROBLES RODRÍGUEZ

	Nombre y Firma de la Alumna
	
	

	
	
	GUADALUPE CALLEJA AGUILAR

	Fecha de Inicio de Prácticas Empresariales proporcionada por la institución:
	
	14/01/16

	Esta hoja hace referencia en el acuerdo de que la alumna ha entregado toda la documentación necesaria a la Institución y al Asesor de Prácticas, para el inicio de sus Prácticas Empresariales (y engrapado):

· La Institución firmará solo si recibe en original la hoja de solicitud de Prácticas Empresariales, hoja de datos Alumna - Institución, hoja de actividades a realizar y hoja de acuerdo (total 4 Hojas para el paquete 1).
· El Asesor de Prácticas Empresariales firmará solo si recibe: Carta de Aceptación original expedida por la institución (hoja membretada y sello de la institución), copia de la hoja de datos Alumna – Institución, copia de la hoja de actividades a realizar y copia de la hoja de acuerdo (total 4 hojas para el paquete 2).
· La alumna deberá tener copias de: hoja de Solicitud de Prácticas Empresariales, hoja de datos Alumna - Institución, hoja de actividades a realizar, hoja de acuerdo y Carta de Aceptación (total 5 hojas para el paquete 3)

· Las Firmas de este acuerdo deberán efectuarse en el orden de: firma de la alumna, firma del asesor de Prácticas Empresariales y por último la firma del Responsable de la Institución y/o Jefe inmediato.

La alumna al firmar hace constar que la fecha de acuerdo de inicio de prácticas empresariales es correcta y que no iniciará hasta tener las firmas del Asesor de Prácticas Empresariales y la firma del Responsable de la Institución o Jefe Inmediato.




CALLE 5 DE MAYO #1208, COL. SERDÁN     TEL: (238) 38 – 2 – 39 – 77       FAX(3-82-82-65)

